
Du kan også endre teksten

Denne artikkelen handler om 
endringer av pdf-filer, men det er 
også mulig å redigere innholdet.

I neste utgave av Komputer for alle 
viser vi hvordan du kan redigere  
både tekst og illustrasjoner ved 
hjelp av PDFgear.

REDIGER, KONVERTER OG KOMPRIMER:

Jo, du kan faktisk  
forbedre pdf-filer
Pdf-filer er til tider tunge å jobbe med, men de lar seg 
både redigere og forbedre – hvis du har det rette verktøyet. 
Programmet PDFgear er blant de beste.

Det er nok mange som har et litt an-
strengt forhold til det etter hvert over 
tre tiår gamle pdf-formatet, som en 
trofast, men litt stivbeint ledsager. Nå 
er kanskje tiden inne for å revurdere 
holdningen. Det er nemlig mulig å gjø-
re langt mer med pdf-filene enn man 
umiddelbart skulle tro.

Pdf-formatet ble utviklet av selska-
pet Adobe og lansert i 1992. Grunn-
tanken bak ”Portable Document For-
mat” var at tekstdokumenter med gra-
fikk skulle få et ensartet utseende uav-
hengig av hvilke programmer man 
hadde eller hvilke skrifttyper som var 
installert på maskinen. 

Den gangen var ikke tekstbehand-
lingsprogrammet Word i stand til å 
levere et like ensartet uttrykk – og det 
er det for så vidt heller ikke i dag. Et 
Word-dokument ser som regel forskjel-
lig ut avhengig av blant annet hvilken 

Word-versjon man har. Når dokumen-
tet konverteres til en statisk pdf, får 
det derimot et format som alltid ser 
likt ut for deg og dem du deler det med.

Et dominerende format
I de 32 årene som har gått siden for-
matet så dagens lys, har det bare fått 
mindre forbedringer. Til tross for in-
ternett, smarttelefoner, sosiale medi-
er, kunstig intelligens og en rekke 
andre høyteknologiske landevinnin-
ger, lever det gode, gamle og solide 
formatet fortsatt i beste velgående. 

	Pdf er fremdeles formatet vi kon-
verterer dokumenter til når vi vil sen-
de dem til andre uten å risikere at mot-
takeren endrer innholdet eller ser en 
layout som ikke stemmer med origi-
nalen. Det er også formatet forskere 
og institusjoner bruker til rapporter. 
Det har kommet for å bli, og det fin-
nes heller ingen reell utfordrer.

Formatet har faktisk blitt så domi-
nerende at man i Windows kan lagre 
som pdf fra et hvilket som program 
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PDF-OPTIMALISERING

Bedre 
PDF-VERKTØY 

for deg

via en tastatursnarvei som normalt 
brukes til å skrive ut et fysisk doku-
ment, nemlig Ctrl + P.

I senere tid har likevel noe skjedd, 
slik at du nå kan redigere pdf-filer 
uten å bruke Adobe Acrobat, som er 
et betalingsprogram. Med PDFgear 
får du nemlig et utvalg av gratisver-
ktøy for redigering av pdf-filer. Du kan 
for eksempel trekke ut enkeltsider av 
pdf-er eller endre størrelsen ved å 
komprimere dem. Programmet inne-
holder i alt 22 verktøy, og her gjenn-
omgår vi de viktigste.
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4 funksjoner i PDFgear som gjør pdf-ene bedre

 

Konverter pdf-filer til 
Word-dokumenter
Det er vanskelig å redigere 
direkte i pdf-filer. Hvis du vil 
gjøre større tekstendringer, 
er det derfor lurt å endre 
formatet til Word.

Del en pdf-fil i to 
Noen ganger består en pdf 
av mange sider man ikke 
trenger. Dem kan du fjerne 
med et verktøy som også 
kan brukes til å dele en pdf  
i to eller flere deler.

Komprimering av pdf
Pdf-filer kan være på flere 
megabyte hvis de inne-
holder store bilder. Bruk  
PDFgear til å gjøre filene 
mindre, slik at de for eksem-
pel kan sendes med e-post.

Slå sammen to 
pdf-filer til en
Når man skanner bilder til 
pc-en, lagres de som pdf-er 
på hver sin side. PDFgear lar 
deg sette sammen flere pdf-
er til én stor.

VERKTØY 1

VERKTØY 2

VERKTØY 3

VERKTØY 4
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Konvertering av 
pdf-filer til .docx
Hvis du vil foreta større endringer av teksten i en pdf, 
er det lettere å bruke en tekstbehandler som Word eller 
Google Dokumenter. Her viser vi hvordan du konverterer 
pdf-filer til docx-formatet i PDFgear.

 

 
 

 
 

 

PDF-OPTIMALISERING

PDFgear

Ta kontroll over pdf-filene ved å legge til 
eller fjerne sider, eller for å få dem til  
å ta mindre plass.

Språk
Engelsk

Virker med
Windows 10 og 11

Programmet 
laster du  
ned fra:
komputer.no/2408

I neste vindu klikker du på Add 
File 2 . Et utforskervindu åpnes 

automatisk. 

Pdf-en konverteres til Word. Den 
nye filen 6  ligger i mappen PDF-

gear 7 , som åpnes automatisk.

Last først ned PDFgear fra 
komputer.no/2408, og installer 

programmet. Velg PDF to Word 1 .

Pass på at formatet Word Documents (*.docx) 4  er 
valgt, og klikk på Convert 5 .

I Filutforsker velger du en eller 
flere pdf-filer 3  og klikker på 

knappen Åpne.
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Å dele en pdf i to
Består pdf-en av sider som uansett ikke vil bli lest?  
Da kan du fjerne dem eller legge dem i en separat pdf. 
Her ser du hvordan du deler en pdf i flere mindre filer.

Nå velger du hvilken fil du vil dele 
opp i flere filer. Først klikker du 

på Add Files 2 .

Etter kort tid vises de to nye 
pdf-filene 6  i et utforskervindu.

I programmets hovedvindu 
velger du Split PDF 1 .

Filen lastes inn i programmet 4 . Vi velger side 1–4 og 
5–14 5 . Det vil si at vi fra den opprinnelige pdf-en lager 

to nye dokumenter på henholdsvis fire og åtte sider. Klikk på 
Split nede til høyre i vinduet.

Marker filen i Filutforsker 3 , og 
klikk på Åpne.2
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Klikk på knappen Add Files 2  
øverst i vinduet. Dermed åpnes 

et utforskervindu.

Nederst til høyre klikker du på 
Compress 5 .

 
 

I programmets hovedvindu 
velger du Compress PDF 1 .

Velg hvor mye filen skal kompri-
meres. Medium 4  gir en bruk-

bar bildekvalitet mens pdf-filen blir  
betydelig mindre.

Velg en eller flere filer 3 , og klikk 
på Åpne.

Filen komprimeres. Her ble den  
bare 30 prosent 6  av den opp-

rinnelige størrelsen 7 . En mappe med 
den ferdige filen åpnes i Filutforsker.
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Komprimering av pdf
 

Hvis du vil sende pdf-filer som vedlegg til e-post, 
når du raskt grensen for maksimal størrelse på ved-
lagte filer. I PDFgear kan du redusere størrelsen på 
pdf-filer til en brøkdel av det opprinnelige.

PDF-OPTIMALISERING

VERKTØY 3

1

2

3

4

5

67

KOMPUTER FOR ALLE 8 ❚�❚�❚� 2024
WWW.KOMPUTER.NO46



Deretter velger du knappen  
Merge PDF 2  øverst i vinduet.

Nå kan du eventuelt endre i hvil-
ken rekkefølge filene skal kobles 

sammen. Det gjør du med pilene 5 . 
Klikk på Merge nede til høyre.

De to filene på henholdsvis 12  
og 98 sider slås sammen til én 

pdf 6  på 110 sider. Den nye pdf-en åp-
nes automatisk i et utforskervindu.

I programmets hovedvindu  
velger du Merge & Split 1 .

Velg minst to filer i Filutforsker 4 , 
og klikk på knappen Åpne.

Klikk deretter på knappen  
Add Files 3 .
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Slå sammen to  
pdf-filer til én
I stedet for å måtte lete på lykke og fromme i en 
uoversiktlig samling av små pdf-filer i utforskeren, 
kan du slå sammen flere til én fil med mange sider.

VERKTØY 4
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