
Du kan även ändra texten

Den här artikeln handlar om att göra 
ändringar i PDF-filer, men du kan 
faktiskt ändra själva innehållet.

I nästa nummer av PC-tidningen 
kommer vi att visa hur du kan  
redigera både text och bilder  
med hjälp av PDFgear.

REDIGERA, KONVERTERA OCH OPTIMERA

Du kan faktiskt  
förbättra PDF-filer
Det kan vara besvärligt att arbeta med PDF-filer, men med 
rätt verktyg kan du faktiskt både förändra och förbättra dem. 
Programmet PDFgear är ett av de bästa för ändamålet.

En trogen, men kanske lite stelbent, 
följeslagare. Det är så jag tror att 
många tänker om PDF-formatet, som 
vi har arbetat med i fyra decennier 
nu. Men det kanske är på tiden att 
ompröva den uppfattningen, för du 
kan faktiskt göra mycket mer med 
PDF-filer än du kanske tror.

PDF-formatet utvecklades av Adobe 
och lanserades 1992. Grundtanken 
med Portable Document Format var 
bland annat att textdokument med 
grafik skulle presenteras på samma 
sätt för alla, oavsett vilket program 
man använde eller vilka teckensnitt 
man hade installerat. Word kunde  
inte klara av den uppgiften på den 
tiden, och kan det knappast nu heller. 
Ett Word-dokument kan till exempel 
se väldigt olika ut beroende på vilken 
version av Word vi har på datorn. Men 
när du konverterar Word-dokumentet 

till PDF får du ett statiskt format som 
alltid ser likadant ut för dig och alla 
du delar dokumentet med.

Ett dominerande format
Under de 32 år som har passerat  
sedan formatet föddes har det bara 
genomgått mindre förbättringar. Trots 
internet, smarta mobiler, artificiell  
intelligens, sociala medier och en lång 
rad andra högteknologiska framsteg  
lever det gamla stabila dokument- 
formatet fortfarande i bästa välmåga. 

Det är fortfarande det format som 
vi konverterar filer till när vi vill dela 
dem utan att riskera att någon ändrar 
något i dem eller får en annan layout. 
Det är det format som forskare och 
myndigheter använder när de ska 
publicera rapporter. Det är tveklöst 
ett format som är här för att stanna 
och som saknar konkurrens.

Dokumentformatet har till och med 
blivit så dominerande på Windows- 
datorer att du nuförtiden kan spara 
som PDF från vilket program som 
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Prima 
PDF-VERKTYG 

till dig

helst tack vare ett kortkommando som 
du normalt används för att skriva ut 
på skrivaren, CTRL + P.

	På senare tid har det dock blivit 
möjligt att modifiera PDF-filer utan att 
använda Adobe Acrobat, Adobes eget 
betalprogram. Med PDFgear får du 
utan att betala ett öre verktyg för att 
modifiera PDF-filer, som att plocka ut 
sidor ur PDF-filer och ändra storlek 
på dokument genom att komprimera 
dem. Totalt erbjuder programmet 22 
olika verktyg, av vilka vi kommer att 
gå igenom de viktigaste här.
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4 funktioner i PDFgear gör dina PDF-filer bättre

 

Konvertera PDF-filer 
till Word-dokument
PDF-filer är trassliga att  
redigera. Om du ha ett  
behov av redigera mycket 
text är det en bra idé att  
byta till Word.

Dela en PDF-fil 
Ibland består en PDF-fil av 
en massa onödiga sidor. Du 
kan klippa bort dem med 
ett verktyg som också kan 
användas för att dela upp en 
PDF-fil i två eller flera delar.

Komprimera PDF:er
PDF-filer kan växa till flera 
megabyte om de innehåller 
stora bilder. Använd PDF-
gear för att göra filerna  
mindre så att de till exempel 
kan skickas via mejl.

Sammanfoga två 
PDF-filer till en
När du till exempel skannar 
foton sparas de som PDF- 
filer med en sida vardera. 
PDFgear kan slå ihop flera 
PDF-filer till en enda stor.

VERKTYG 1

VERKTYG 2

VERKTYG 3

VERKTYG 4
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Konvertera dina 
PDF-filer till DOCX
Om du vill göra större ändringar i texten i en PDF-fil är 
det mycket enklare att arbeta med texten i Word eller 
Google Docs. Här visar vi hur du konverterar PDF-filer 
till DOCX-format i PDFgear.

 
  

  
 

PDF-OPTIMERING

PDFgear

Ta kontroll över dina PDF-filer  
genom att ge dem fler eller färre  
sidor eller få dem att ta mindre  
plats på hårddisken.

Språk
Engelska

Fungerar med
Windows 10 och 11

Hämta programmet 
på våran hemsida:
pctidningen.se/2408

I nästa fönster klickar du på  
Add File 2 . Ett Utforskaren- 

fönster öppnas automatiskt. 

PDF-filen konverteras till Word. 
Den nya filen 6  ligger i mappen 

PDFgear 7  som öppnas automatiskt.

Hämta först PDFgear på 
pctidningen.se/2408 och  

installera det. Välj PDF to Word 1 .

Kontrollera att formatet Word Documents (*.docx) 4  
är valt och klicka på Convert 5 .

I Utforskaren kan du välja en  
eller flera PDF-filer 3  och  

klicka på knappen Öppna.
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Dela en PDF-fil i två
Består din PDF av sidor som ändå inte kommer att läsas? Då 
kan du klippa ut dem eller lägga dem i en separat PDF-fil. Läs 
mer om hur du delar upp en PDF-fil i flera mindre filer här.

Du måste välja vilken fil du  
vill dela upp i flera bitar.  

Klicka först på Add Files 2 .

Strax därefter visas de  
nyskapade PDF-filerna 6   

i ett fönster i Utforskaren.

I programmets huvudfönster  
väljer du Split PDF 1 .

Filen laddas in i programmet 4 . Vi väljer sida 1-4 och 
5-13 5 , vilket innebär att vi från den ursprungliga 

PDF:en skapar två nya dokument på fyra respektive åtta 
sidor. Klicka på Split nere till höger i fönstret.

Markera filen i Utforskar- 
fönstret 3  och klicka på Öppna.2

5

1

4

3

 

 
 

VERKTYG 2

1

2

3

4 5
6

PC-TIDNINGEN 8 ❚�❚�❚� 2024
WWW.PCTIDNINGEN.SE 45



Klicka på knappen Add Files 2  
längst upp i fönstret. Det öppnar 

ett fönster i Utforskaren.

Längst ned till höger klickar  
du på Compress 5 .

 
  

I programmets huvudfönster  
väljer du Compress PDF 1 .

 
 

Välj hur hård komprimering som 
ska användas. Medium 4  ger 

en rimlig bildkvalitet samtidigt som 
storleken på filen minskas avsevärt.

Välj en eller flera filer 3  och 
klicka på Öppna.

Filen komprimeras. Här blev den 
30 procent 6  av ursprungliga 

storleken 7 . En mapp öppnas och  
visar den färdiga filen i Utforskaren.

2

5

1

4

3

6

Komprimera PDF:er
 

Om du vill skicka PDF-filer via e-post är det lätt hänt 
att du stöter på storleksgränsen för bifogade filer. 
Med PDFgear kan du minska storleken på PDF-filer 
med flera hundra procent.

PDF-OPTIMERING

VERKTYG 3
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Klicka på Merge PDF 2   
längst upp i programmet.

Nu kan du vid behov välja i vilken 
ordning filerna ska sättas ihop. 

Det gör du med hjälp av pilarna 5 . 
Klicka på Merge nere till höger.

De två filerna med 12 och 98  
sidor har slagits samman till  

en PDF-fil 6  på 110 sidor. Den nya 
PDF-filen öppnas automatiskt i ett 
fönster i Utforskaren.

I programmets huvudfönster  
väljer du Merge & Split 1 .

Välj minst två PDF-filer i  
Utforskaren 4  och klicka  

på knappen Öppna.

Klicka sedan på  
knappen Add Files 3 .
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Slå ihop två  
PDF-filer till en
Istället för att försöka få ordning på en förvirrande 
samling små PDF-filer i Utforskaren kan du samla 
ett gäng PDF-filer till en fil med flera sidor.

VERKTYG 4
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