
Du kan også ændre teksten

Denne artikel handler om ændringer 
af PDF-filer, men du kan faktisk  
også ændre i selve indholdet.

Glæd dig til næste nummer af Kom-
puter for alle, hvor vi viser, hvordan 
du kan redigere både tekst og  
illustrationer med PDFgear.

KLIP, KONVERTER OG KOMPRIMER:

Jo, du kan faktisk 
godt forbedre PDF-filer
PDF-filer kan være tunge at danse med, men med det 
rette værktøj kan du faktisk ændre og forbedre dem. 
Programmet PDFgear er noget af det bedste til formålet.

En trofast, men måske også lidt stiv-
benet, ledsager. Sådan tror jeg, at 
mange tænker om PDF-formatet, som 
vi efterhånden har arbejdet med i fire 
årtier. Men måske er det tid til at ge-
noverveje den vurdering, for man kan 
faktisk meget mere med PDF-filer, end 
man umiddelbart skulle tro.

PDF-formatet blev udviklet af firma-
et Adobe og lanceret i 1992. Grund-
tanken bag Portable Document For-
mat var, at fx tekstdokumenter med 
grafik skulle kunne præsenteres ens 
for alle, uanset hvilket program, man 
havde på pc’en eller hvilke skriftty-
per, man havde installeret. Denne kon-
sekvente oplevelse kunne Word ikke 
levere dengang, og kan det egentlig 
heller ikke i dag. Et Word-dokument 
vil oftest tage sig vidt forskelligt ud, 
fx afhængigt af, hvilken udgave af 
Word, vi har på pc’en. Men når du kon-

verterer Word-dokumentet til PDF, får 
du et statisk format, som altid ser ens 
ud for dig, og alle dem, du deler  do-
kumentet med.

Et dominerende format
I de 32 år der er gået siden fødslen er 
der kort fortalt kun sket småforbed-
ringer af formatet. På trods af internet, 
smartphones, sociale medier, kunstig 
intelligens og en lang stribe andre 
højteknologiske landvindinger, lever 
det gode, gamle solide format stadig 
i bedste velgående. 

Det er stadig det format, vi konver-
terer filer til, når vi vil sende dem til 
andre uden risiko for, at de ændrer 
noget i det, eller oplever et forandret 
layout. Det er det format, videnskabs-
folk og ministerier udgiver store rap-
porter i. Det er helt klart et format, som 
er kommet for at blive og som reelt 
ikke oplever konkurrence fra andre.
	  Det er endda blevet så domineren-
de på Windows-computere, at du kan 
gemme som PDF fra et hvilket som 
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PDF-OPTIMERING

Gode 
PDF-VÆRKTØJER 

til dig

program med en genvej, der ellers nor-
malt bruges til udskrivning på prin-
teren, nemlig CTRL + P.

På det seneste er der så alligevel 
sket noget, så du nu kan ændre i PDF-
filer uden at bruge Adobe Acrobat, 
Adobes eget betalingsprogram. Med 
PDFgear får du et gratis arsenal af 
værktøjer til at ændre i PDF-filer. Ek-
sempelvis kan du trække sider ud af 
PDF’er eller ændre størrelsen af dem 
ved at komprimere dem. I alt tilbyder 
programmet 22 værktøjer, hvoraf vi 
gennemgår de vigtigste her.
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4 funktioner i PDFgear gør dine PDF-filer bedre

Konverter PDF-filer 
til Word-dokumenter
PDF-filer er besværlige at 
redigere i. Hvis du vil skrive 
meget om i teksten, er det 
derfor en god ide at skifte 
format til Word .

Del en PDF-fil op i to 
Nogle gange består en PDF 
af en masse unødvendige 
sider. Dem kan du klippe fra 
med et værktøj, der også 
kan bruges til at dele en PDF 
op i to eller flere dele.

Komprimer PDF’er
PDF-filer kan fylde flere 
megabytes på grund af de 
store fotos, som ligger i 
dem. Brug PDFgear til at 
gøre PDF-filer mindre, så de 
fx kan sendes på mail.

Læg to PDF-filer 
sammen til én
Når man fx scanner fotos 
til pc’en, gemmes de som 
PDF’er på en side hver. Med 
PDFgear kan du kombinere 
flere PDF-filer til én stor.

VÆRKTØJ 1

VÆRKTØJ 2

VÆRKTØJ 3

VÆRKTØJ 4
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Konverter dine 
PDF-filer til DOCX
Hvis du vil foretage større redigeringer af teksten i en 
PDF-fil er det meget lettere at arbejde med ordene i 
Word eller Google Docs. Vi viser dig her, hvordan du 
konverterer PDF-filer til DOCX-formatet i PDFgear.

 
 

 
 

PDF-OPTIMERING

PDFgear

Få kontrollen over dine PDF-filer ved at 
give dem flere eller færre sider eller få 
dem til at fylde mindre på harddisken.

Sprog
Dansk

Virker med
Windows 10 og 11

Hent programmet 
på vores
hjemmeside:
komputer.dk/2408

I næste vindue klikker du på Add 
File 2 . Et Stifinder-vindue åbner 

automatisk. 

PDF’en konverteres til Word . 
Den nye fil 6  ligger i mappen 

PDFgear 7 , som åbner automatisk.

Hent først PDFgear på 
komputer.dk/2408. Installer det. 

Vælg PDF to Word 1 .

Sørg for, at formatet Word Documents (*.docx) 4  
er valgt, og klik på Convert 5 .

I Stifinder udpeger du en eller 
flere PDF-filer 3 , og klikker på 

knappen Åbn.
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Del en PDF-fil op i to
Består PDF’en af sider, som alligevel ikke bliver læst? Så 
kan du klippe dem ud eller lægge dem i en separat PDF. 
Se her, hvordan du deler en PDF op i flere mindre filer.

Du skal vælge hvilken fil, du vil 
dele op i flere bidder. Klik først 

på Add Files 2 .

De to nyskabte PDF-filer 6  vises 
straks efter i et Stifinder-vindue.

I programmets hovedvindue 
vælger du Split PDF 1 .

Filen hentes ind i programmet 4 . Vi vælger side 1-4 og 
5-12 5 , hvilket vil sige, at vi fra den oprindelige PDF 

skaber to nye dokumenter på henholdsvis fire og otte sider. 
Klik på Split nede til højre i vinduet.

Marker så filen i Stifinder 3 , og 
klik på Åbn.2
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Klik på knappen Add Files 2  
øverst i vinduet. Et Stifinder-vin-

due åbner.

Nederst til højre klikker du på 
Compress 5 .

 
 

I programmets hovedvindue 
vælger du Compress PDF 1 .

Vælg nu, hvor meget filen skal 
komprimeres. Medium 4  giver 

en fornuftig billedkvalitet og PDF-filen 
formindskes samtidigt betydeligt.

Vælg en eller flere filer 3 , og klik 
på Åbn.

Filen komprimeres. Vi fik den til 
at fylde kun 30 procent 6  af den 

oprindelige 7 . En mappe åbner og 
viser den færdige fil i Stifinder.
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Komprimer PDF’er
Hvis du vil sende PDF-filer på mail, rammer du let 
størrelsesgrænsen for vedhæftede filer. I PDFgear 
kan du formindske størrelsen på PDF-filer med flere 
hundrede procent.

PDF-OPTIMERING
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Vælg dernæst knappen Merge 
PDF 2  øverst i vinduet.

Nu kan du eventuelt ændre i den 
rækkefølge, filerne skal kobles 

sammen. Det gør du med pilene 5 . 
Klik på Merge nede til højre.

De to filer på henholdsvis 12 og 
98 sider lægges sammen til én 

PDF 6  på 110 sider. Den nye PDF  
åbner automatisk i et Stifinder-vindue.

I programmets hovedvindue  
vælger du Merge & Split 1 .

Vælg mindst to filer i Stifinder 4 , 
og klik på knappen Åbn.

Klik derefter på knappen  
Add Files 3 .
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Læg to PDF-filer 
sammen til én
I stedet for at finde hoved og hale i en uoverskuelig 
samling af små PDF-filer i Stifinder kan du samle en 
stribe PDF-filer til én fil med mange sider.

VÆRKTØJ 4
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